Dohoda o umoinéni pfesmérovani elektronické poSty mezi doménami Jihoéeskou
univerzitou v Ceskych Budé&jovicich a Biologickym centrem Akademie véd Ceské republiky

Na zakladé vécné shody mezi Opatienim rektora R436, kterym se stanovi pravidla pro provoz
elektronické posdty na Jiholeské univerzité v Ceskych Budé&jovicich, z2.6. 2020 a Smérnice IT o
elektronické komunikaci S/34.1./2018 Biologického centra Akademie v&d Ceské republiky z 23.10.2018
umoiZriujeme vlastnikim osobnich e-mailovych schranek na serverech elektronické posty v doméné
jeu.cz pfesmérovéni elektronické korespondence do osobnich e-mailovych schrének v doméné
bc.cas.cz, analogicky vlastnici osobnich e-mailovych schranek na serverech elektronické posty
v doméné bc.cas.cz mohou pfesmérovat svou elektronickou postu do domény jcu.cz.

V Ceskych Budéjovicich, dne 4. 9. 2020

W //% - ‘,_ L\/\/
prof. PhDr)ioh'[Jmil Jirousek, Dr, prof. RNDr. Libor Grubhoffer,
rektor feditel Biologického centra AV GR

Pfiloha 1: Opatfenim rektora R436, kterym se stanovi pravidla pro provoz elektronické podty na
Jihogeské univerzité v Ceskych Budé&jovicich

Pfiloha 2: Smérnice IT o elektronické komunikaci 5/34.1./2018 Biologického centra Akademie v&d
Ceské republiky
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INTRODUCTION

Smérnice upravuje podminky a postupy pfi
vytvdfeni, pouZivani a mazani emailovych
schranek na BC. Stanovuje povinnost pfijmat a
¢ist dorucené zpravy, poskytuje informace o

emailovych schrankach.

The Directive lays out the conditions and
procedures for the creation, use and deletion of
mailboxes in the BC. It outlines employees'
responsibility to receive and read delivered
messages, and provides information about
mailboxes.
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8 I
Zakladni pojmy, technické pojmy a zkratky Basic terms, technical terms and acronyms
Alias — prezdivka, kazda schranka mizZe kromé Aligs — nickname, each mailbox may contain, in
hlavni adresy obsahovat i dalsi adresy addition to the main address, extra addresses for
pouZivané pro pfijem posty the purpose of receiving emails.
Antispam — FeSeni pro filtrovani neZadoucich Antispam - solution for filtering unwanted
emaild emails
BC - Biologické centrum AV CRv. v. i. BC - Biology centre CAS.
Distribucni skupina — skupina emailovych adres Distribution group — a group of e-mail addresses,
slou¢end pod jednu adresu pouiZivand pro merged under one address, used for sending
hromadné zasilani zprav bulk messages
Emailovd schrdnka - UloZisté poskytujici Mailbox — storage space for mail messages, each
prostor pro emailové zpravy, kazda schranka je mailbox being determined by an e-mail address
uréend emailovou adresou 0365 — package of services Microsoft Office 365,
0365 - balik sluzeb Microsoft Office 365 including among others a mailbox, OneDrive
zahrnujici mimo jiné emailovou schranku, storage, document management SharePoint and
uloZisté OneDrive, spravce dokumentd others
Sharepoint a dalsi Whitelist - list of allowed addresses, from which
Whitelist - seznam povolenych adres ze kterych an e-mail will be always delivered without
se vidy doruéi e-mail bez filtrovani antispamem antispam filtration
. 1.
Zékladni informace a povinnosti Basic information and obligations
V prostfedi BC je pro elektronickou komunikaci In the BC environment mailboxes within 0365
centrélné vyuZivano postovnich schranek v are used centrally for electronic communication.
ramci 0365. Kaida emailovd schranka ma Each mailbox has a capacity of 50GB. The size of
kapacitu 50GB. Velikost odchozich i pfichozich outgoing and incoming attachments is limited to
priloh je omezena na 30MB. 30MB.
Kaidy zaméstnanec je povinen pouZivat Each employee is obliged to use professional
zaméstnaneckou emailovou schranku zejména mailbox, in particular for retrieving incoming
pak z divodu vyzvedavani dorucenych zprav. messages. In exceptional cases, after notifying
Ve wyjimeénych pfipadech, po zaslani (by e-mail) an IT team member, the employee
informace (emailem) IT pracovnikovi, si may set up redirection of incoming mail to an
zaméstnanec muiZe nastavit presmérovani external mailbox, secured in accordance with
pfichozi posty do externi emailové schranky GDPR. When redirecting, the IT department is
zabezpecené vsouladu s GDPR. Pfi not responsible for the delivery of emails
pfesmérovani neni IT usek zodpovédny za between the professional and external mailbox.
dorucovani emailli mezi zaméstnaneckou a It is prohibited to retrieve emails from externai
externi schrankou. mailboxes (e.g. seznam.cz, gmail.com). This
Je zakdzdno stahovani emaill externimi procedure requires the insertion of an access
postovnimi schrankami (napf.: seznam.cz, password to the professional mailbox, and thus
gmail.com). Tento postup vyZaduje vloZeni represents a security risk. Disclosing the
piistupového hesla k zaméstnanecké schrance
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a znamena tedy bezpecnostni riziko. Sdélovani
hesla témto emailovym sluzbam nebo cizim
osobam je pfisné zakazano.

Pfichozi posta je filtrovana antispamovymi
filtry. V pfipadé, Ze zaméstnanec zjisti chybné
oznaceni a odfiltrovani emailové zpravy, nebo
jeji nedoruceni, ozndmi tuto skuteénost IT
pracovnikovi.

password to these email services or third parties
is strictly prohibited.

Incoming mail is filtered using antispam filters. In
case an employee discovers an incorrect marking
and filtering of an email message, or the failure
to deliver it, they should notify an IT team
member.

.
Vytvéieni schranek

.
Mailbox creation

Kazdému zaméstnanci BC je pfi nastupu
vytvorena poStovni schranka typicky ve tvaru
Jmeno.prijmeni@ustav.cas.cz {mohou
existovat vyjimky, pfipadné jsou pouZivany jiné
zakoupené domény v ramci BC). Pro vytvofeni
schrénky zasle sekretariat pfislusnému IT
pracovnikovi jméno zaméstnance a emailovou
adresu.

Emailova schranka je pfi vytvofeni zafazena do
pfisludnych distribuénich skupin a je ji
nastaveno inicializacni heslo pro prvni
pfihlaseni. Toto heslo je pfedano zaméstnanci,
ktery je po prvnim prihlaSeni na webovém
portéle spole¢nosti Microsoft
http://portal.office.com/ vyzvan k nastaveni
vlastniho hesla. Heslo musi z divodu
bezpeénosti obsahovat alespofi 8 znaki a musi
ho tvofit kombinace malych, velkych pismen,
¢islic nebo specialnich znak.

When starting a job in the BC, a mailbox is
created for each new employee, typically in the
form name.surname@institute.cas.cz (there
may be exceptions, or other domains purchased
by the BC may be used). For the creation of a
mailbox, the secretariat will send the name and
email address of the new employee to the
respective IT staff member.

The mailbox will be, during creation, added into
respective distribution groups, and an initial
password for the first login is set. This password
is given to the employee, who must create a new
password after the first login to the Microsoft
web portal https://portal.office.com/. The
password must, for security reasons, be at least
8 characters long, and include a combination of
lower and uppercase characters, digits or special
characters.

V.
PouZivani schrianek

V.
Mailbox use

Zaméstnanecky email je uveden v profilu
zaméstnance na webovych strankach BC na
zdkladé opravnéného ziajmu zaméstnavatele.
Na tento email jsou mimo jiné zasilany
informace o pfistupu ke svému profilu na
webovych strankach BC, Skoleni BOZP a PO,
uctu do systému Verso a hromadné emaily
zasilané pres distribuéni skupiny.

Emailova adresa a heslo dale slouii pro
prihlasovani a vyuZivani dalich sluZeb v ramci
0365.

Professional e-mail is part of the employees
profile on BC web pages based on legitimate
interest of the employer. This e-mail will be used,
among other things, for sending information
about access to their profile on the BC web page,
OSH and fire protection training, account for the
Verso system, and bulk emails sent via the
distribution groups.

The e-mail address and password allow logging
in and using other services within 0365.
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Obsah emailové schranky lze prohlizet pres The contents of the mailbox may be viewed via
webové rozhrani na adrese the web interface at
http://outlook.office365.com/ nebo pfes https://outlook.office365.com/ or using an e-
emailového klienta na PC ¢i mobilnim zafizeni mail client on a PC or mobile phone (e.g.
{napf.: Microsoft Outlook, Mozilla Microsoft Outlook, Mozilla Thunderbird).
Thunderbird). On request the mailbox may be complemented
Na Zadost miZe byt schranka IT pracovnikem by an alias or added to other distribution groups
doplnéna o alias nebc pfiddna do dalsich by an IT team member.
distribuénich skupin.
V. V.

Blokovani a mazéni schranek Mailbox disabling and deleting
Pfed ukonCenim pracovniho poméru se, Prior to the termination of employment, the
v pfipadé potieby, zaméstnanec dohodne employee should agree with their superior about
s nadfizenym o] ptedéni emailové transferring their email correspondence.
korespondence. Dobrovoiné piedani emaildl je Voluntary transferring of e-mails must be
nutné stvrdit pisemné. Zaroveii zaméstnanec confirmed in writing. At the same time the
mlZe nastavit automatickou odpovéd employee may set up an automatic response
s informaci o skonéeni pracovniho poméru na with information about the termination of their
BC a s odkazem na novy kontakt. employment in the BC together with reference
Po ukonéeni pracovniho poméru zaméstnance to a new contact.
je jeho emailova schranka zablokovana. Po After the termination of employment, the
tfech kalendafnich mésicich je tato schranka mailbox is disabled. After three calendar months
oznatena ke smazani, k <{emui dojde the mailbox is marked for deletion, which is
automaticky po dalsim kalendainim mésici. performed after a further calendar month. If it is
Pokud je nutné zachovani adresy delSi dobu, je necessary to preserve the addresses for a longer
moZné na zakladé pisemné Zadosti a se period of time, it is possible based on written
souhlasem feditele pfislusného pracovisté, request and with the consent of the director, to
vytvofeni hostovského Gctu tzv. Uiivatele create a host account, also called Mail user, for
posty, u kterého lze zajistit prfeposilani pfichozi which it is possible to redirect incoming mail to
posty do schranky mimo BC. Tim bude an external mailbox. In this way, the employee's
zachovédna emailova adresa uZivatele, zajisténo email addresses will be preserved, delivery of
dorudovani pfichozi posty ale zmenoinéno incoming mails will be secured, but it will not be
odesilani emailt jménem BC. possible to send emails in the name of BC.

v Ceskych Budé&jovicich dne 23. 10. 2018

BIOLOGICKE CENTRUM AV CR, v.v.l. | K f\ W{/t{) [' {
BraniSovska 1160/31 Lot it SRS COR—
370 o?c%%%k?,fg’szvm prof. RNDr. Libor Grubhoffiér,,’(fic., Hon. D.Sc.

] Biologické centrum AV CR, v. v. i,, Feditel
|

]
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JihoZeska univerzita
v Ceskych Budé&jovicich

SBIRKA ROZHODNUT{ A OPATRENI
JIHOCESKE UNIVERZITY V CESKYCH BUDEJOVICICH

Cislo: R 436 datum: 2. ¢ervna 2020

Opatreni rektora,
kterym se stanovi pravidla pro provoz elektronické posty
na Jihoéeské univerzité v Ceskych Budéjovicich

Clanek 1
Obecna ustanoveni

1. Systém elektronické posty na JihoZeské univerzité v Ceskych Bud&jovicich (dle jen ,JU”) je uréen
k pInéni pracovnich a studijnich povinnosti studentd a zaméstnancl JU a ke komunikaci uZivatelll
elektronické poSty na JU s ostatnimi uZivateli elektronické posty.

2. Pro komunikaci pomoci elektronické posty v zdleZitostech uvedenych v odstavci 1 pouzivaji viichni
zaméstnanci a studenti JU pouze univerzitni e-mailové adresy.!

3. Provozovateli elektronické posty jsou Centrum informaénich technologii JU (CIT) a pfisludna IT
oddéleni jednotlivych fakult.

4. JU pouZivd pro elektronickou postu doménu JU jako internetovou doménu druhého fadu (@jcu.cz)
ainternetové domény tretiho fadu odpovidajici fakultdm (@doména fakulty JU)* nebo
Akademické knihovné JU (@lib.jcu.cz).

5. Kapacita e-mailovych schranek® je omezena, omezeni je déano technickymi moznostmi jednotlivych
server( elektronické posty.* Pii pfekro&eni kapacity miZe dojit k automatickému odmitani pfijmu
elektronické po3ty. Napinéni kapacity e-mailové schranky je povinen jeji uZivatel pfedchéazet.

6. Velikost pfenadenych zprév elektronické posty je omezena. Konkrétni limit je dan technickymi
moZnostmi jednotlivych serveri elektronické posty.

7. Zdlvodu ochrany majetku, zajisténi bezpeénosti vypoéetni techniky a dat uZivateli se elektronicka
posta automatizované kontroluje na viry a nevyzadanou postu (spam). Podezielé soubory a zpravy
uloZené v tzv. karanténé Ize vyuiit pouze k vylepSovani antivirové a antispamové kontroly.

8. Provoz elektronické posty je provozovatelem monitorovén a zaznamendvan za tGéelem:
a. optimalizace provozovani systému elektronické posty;
b. zamezeni neopravnénych pfistupl a zneuZiti potitaové sité a prostiedkil vypocetni techniky;
c. Fedeniincidentl ohroZujicich majetek a zajmy JU;
d. sledovani doruceni pisemnosti zasilanych v rdmci spravnich fizeni ve vécech studia podle €&l. 22
odst. 1 Statutu JU;

! Adresa ve formatu jméno@jcu.cz {doména JU, nap¥. novakmS9@icu.cz nebo rektor@icu.cz), ve formatu
iméno@doména fakulty JU {napf. novakm99@tf.jcu.cz nebo dekan@tf.jcu.cz) nebo ve formatu jméno@lib.jcu.cz.
2 Domény fakult JU: ef jeu.cz, ff.jeu.cz, frov.jcu.cz, pf.jcu.cz, pri.jeu.cz, tf.jcu.cz, zf.jcu.cz, zsf.jeu.cz.

3 E-mailova schranka: Ulo#isté poskytujici prostor pro e-mailové zpravy; schranka je uréena e-mailovou adresou.
% Server elektronické posty: server, na némi se nachazi e-mailové schrénka; server elektronické posty ma
hardwarovou a softwarovou &ast (program zajistujici pfepravu elektronické posty).
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e. sledovani doruceni pisemnosti zasilanych ve vécech pracovné pravnich;
f. spInéni pravni povinnosti dle zakona 127/2005 Sb., o elektronickych komunikacich, ve znéni
pozdéjsich predpisd, a vyhlasky €. 357/2012 Sb., o uchovavani, pfedavani a likvidaci provoznich
a lokalizaénich adajl.
Pro uéely monitorovani provozovatel zaznamenava pouze tzv. hlavi¢ky e-mailovych zprav, které
obsahuji e-mailovou adresu odesilatele, e-mailovou adresu pfijemce, predmét zpravy a technické
informace obsahujici cas odeslani a doruéeni na cilovou adresu, ptipadné informace o pfedani
jinému postovnimu serveru.

Clanek 2
Osobni e-mailové adresy a osobni e-mailové schranky

Uzivatel elektronické posty na JU ma pridélenu osobni e-mailovou adresu ve tvaru jméno@jcu.cz,
pfipadné e-mailovou adresu nebo adresy ve tvaru jméno@doména fakulty JU nebo ve tvaru
jméno@lib.jcu.cz.

UZivatel elektronické posty si mizZe v ramci JU zvolit server elektronické posty, na ktery mu bude
doruovana veskera elektronicka pos$ta odeslana na jeho osobni e-mailovou adresu. Kaidy uZivatel
ma na JU pouze jeden server elektronické posty, ktery pouZiva pro pfichozi i odchozi postu.

Po vytvofeni osobni e-mailové schranky® k ni ma pfistup pouze uZivatel, kterému byla e-mailova
schranka pfidélena a ktery se stdva také jejim vlastnikem, pficemz pfistup ke schrance je chranén
uZivatelskym jménem a heslem.

K osobni e-mailové adrese zaméstnance je moiné nastavit alias (pfezdivku), kaida e-mailova
schranka tak mZe kromé hlavni e-mailové adresy obsahovat i dalSi adresy pouZivané pro pfijem
posty. Toto nastaveni nesmi nijak poSkozovat jiné uzZivatele a nesmi byt v rozporu s dobrymi mravy.

Vlastnik e-mailové schranky maZe poskytnout pfistup ke své osobni e-mailové schrénce jinym
uZivatelim z JU, a to pouze pfidélenim opravnéni pFistupu formou delegovani; ¢ini tak na svou
odpovédnost a odpovida za pfipadné Skody. Poskytnuty pfistup mizZe vlastnik kdykoliv odebrat.
K poskytnuti pfistupu do osobni postovni schranky nesmi byt jednotlivi uZivatelé nuceni.

JU miiZe nastavit delegaci (pfistup) do osobni e-mailové schranky jinému uZivateli pouze na zakladé
souhiasu vlastnika této e-mailové schranky. Vyjimkou jsou v tomto pfipadé pouze oficialni Zadosti
organd &innych v trestnim fizeni.

V osobni e-mailové schrance si studenti a zaméstnanci nesmi nastavit preposilani pfichozi posty na
jinou e-mailovou adresu z diivodu zajiSténi spolehlivého dorucovani pisemnosti ve spravnich
fizenich a ve vécech pracovné pravnich a z ddvodu zabranéni uniku osobnich nebo citlivych adajti.

Pokud si uZivatel nastavi ve svém klientu elektronické poity® pravidla pro nakladani s urgitymi
prijatymi e-maily, musi byt tato pravidla v souladu s ustanovenimi odstavcl 5 az 7.

5 Osobni e-mailova schranka: uloZiété poskytujici prostor pro e-mailové zpravy adresované na e-mailovou adresu,
ktera je odvozena od obfanského jména osoby, které byia ptidélena, napf. novakm99@jcu.cz.

5 Klient elektronické poity: program, ktery slouzi k obsluze e-mailové schranky, mife se jednat o aplikaci
nainstalovanou na konkrétnim zafizeni, které je pfipojeno do sité, nebo méZe jit o webovou stranku, ktera
umoziiuje e-mailovou schranku ovlddat.
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10.

11.

12,

13.

14.

15.

16.

Pokud uZivatel pouZivé k praci s osobni, sluzebni” nebo sdilenou® e-mailovou schrankou postovni
kiient, ktery uklada kopie e-maild na lokalni disk, musi byt zafizeni (potitaZ, tablet, mobilni telefon
atd.), na ném? je klient nainstalovan, adekvatné zabezpeteno.® Za zabezpeéeni zafizeni v majetku
JU odpovida CIT nebo pfisluiné IT oddéleni fakulty, za zabezpeéeni soukromého zafizeni odpovida
uzivatel. V pfipadé, Ze uZivatel neni schopen zabezpeteni soukromého zafizeni zajistit, nesmi na
néj potencidlné zneuzitelna data z osobni, sluZzebni nebo sdilené e-mailové schranky ukladat.

Je zakdzano stahovani e-mailli externimi e-mailovymi schrankami (tento postup vyZaduje vioZeni
pfistupového hesla k e-mailové schrance do systému externiho provozovatele e-mailovych sluzeb).

Osobni e-mailové schranka zlistava po skonéeni pracovné préavniho vztahu (déle jen ,PPV“) nebo
studia na JU funkéni po dobu 180 dnd, pfistup do schrénky je ke dni ukonéeni studia nebo PPV
jejimu vlastnikovi odebran. S ukongenim studia nebo PPV jsou e-maily z osobni e-mailové schranky
automaticky presmérovany na soukromou e-mailovou adresu,® které je uvedena v systému IDM.**
Za uvedeni spravné soukromé adresy odpovida uZivatel.

Po uplynuti 180 dnii od ukonceni PPV nebo studia provozovatel elektronické posty zabezpedi pouze
pfeposilani na soukromou e-mailovou adresu, kterou ma uZivatel nastavenu v systému IDM.
Elektronické zpravy se v takovém pfipadé neuklidaji a eviduji se pouze ddaje dle &l. 1 odst. 9.
Souhlas s pfeposilanim zprav midZe viastnik schranky v systému iDM kdykoliv odvolat.

Pii skon€eni PPV miiZe v odiivodnénych pfipadech vedouci zaméstnanec poZadat provozovatele
elektronické posty o nastaveni automatického upozornéni pro soukromou e-mailovou schranku
zaméstnance, jehoz PPV skondil. Automatické upozornéni bude obsahovat odkaz na e-mailovou
adresu jiného zaméstnance JU, povéfeného vyfizovanim pfislusné pracovni agendy.

V dobé pierudeni studia zGstava osobni e-mailova schranka studenta funkéni, rovné? zlistava
povolen pfistup do schranky.

V dobé& nepfitomnosti se doporuéuje zaméstnanciim nastavit automatické upozornéni na
nepfitomnost. V upozornéni je vhodné uvést adresu jiného uZivatele v ramci JU za Géelem vytizeni
neodkladnych pracovnich & studijnich zaleZitosti. Pokud v dobé& nepfitomnosti neni upozornéni
zaméstnancem nastaveno, vedouci zaméstnance miZe o nastaveni tohoto upozorn&ni pofadat
provozovatele elektronické posty.

Zpravu v osobni e-mailové schrdnce zaméstnance ¢i zaslanou na osobni e-mailovou adresu zamést-
nance mizZe zaméstnavatel pfelist za spInéni nasledujicich podminek:
a. opravnény zajem Skoly pfevaZuje naruseni zakladnich prav a svobod zaméstnance;
b. z hlaviky zpravy (odesilatel, pfedmét) je zfejmé, Ze se jedna o pracovni e-mail;
c. zaméstnanec je dlouhodobé nepfitomen a pfipadné prodleni by zplsobilo Gjmu na pravech
JU.

O konkrétnim pozadavku na pfistup k obsahu pracovni zpravy rozhoduji v rozsahu svych pravomoci
vedouci pracovnici uvedeni v ¢lancich IV a V smérnice Ochrana a zpracovani osobnich udaji
(R 378), a to po predchozi konzultaci s povéfencem na ochranu osobnich tidaji. Pistup k obsahu

7 SluZebni e-mailova schrénka: UloZidté poskytujici prostor pro e-mailové zprévy adresované na e-mailovou
adresu, jejiz ndzev je odvozen od funkee, s kterou je spojena (napf. rektor@ijcu.cz).

& Sdilena e-mailova schranka: GloZisté poskytujici prostor pro e-mailové zpréavy adresované na e-mailovou adresu,
ktera slouzi skupiné osob k zajisténi urtité sluzby nebo &innosti {napf. international @jcu.cz).

9 Viz doporuéeni k zajist&ni ochrany osobnich ddajli (https://www.icu.cz/o-univerzite/pro-zamestnance/ochrana-
osobnich-udaju/doporucene-postupy-k-ochrane-osobnich-udaju) a smérnice ISMS 007 Spréva a bezpegnost

provozu po&itacd JU (https://isms.icu.cz).

18 Soukromid e-mailova adresa: adresa, ktera neni provozovana ¢i spravovéna JU.

™ IDM: systém spravy identit JU (uchovéva identity zam@&stnanc(, student(, G¢astnikl celoZivotniho vzd&lavani
a absolventi evidovanych v Klubu absolventi JU).
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pracovniho e-mailu zajistuje provozovatel elektronické posty, ktery zaznamendva pfistupy
k obsahu pracovni zpravy a o zpfistupnéni informuje dotyéného zaméstnance.

€lanek 3
Sluzebni a sdilené e-mailové schranky

SluZebni a sdilené e-mailové schranky nejsou spojeny s konkrétnimi osobami, ale slouZi pro
zajisténi ¢innosti JU. Tyto e-mailové schranky a jim odpovidajici e-mailové adresy obvykle vyjadfuji
ndzev Gtvaru, nazev funkce, oznadeni ¢innosti, nazev feSeného projektu atp.

Ke sluZebnim a sdilenym postovnim schrankdm muZe mit pfistup vice pracovniki a korespondence

mUZe byt pfesmérovana na osobni e-mailovou adresu jinych uZivatelli v rdmci JU.

Zakladani sluZebnich a sdilenych e-mailovych schréanek, zménu smérovani odpovidajicich e-mailovych
adres, nastavovani jejich aliash &i Gpravy pfistupu do nich zaji$tuje provozovatel elektronické posty.

Clanek 4
Hromadna posta a obchodni sdéleni

Hromadnou pos$tou se rozumi rozeslani stejnych & obdobnych e-maili vétsimu poctu pfijemcu.

Mimo specifické situace, kdy je Gcelem hromadného e-mailu zahajeni diskuze mezi jeho adresaty,
by ptijemce hromadného e-mailu nemél vidét ostatni adresaty (hromadny e-mail se odesila jako
tzv. skryta kopie).

Obchodni sdéleni musi spliiovat poZadavky zdkona ¢. 480/2004 Sb., o nékterych sluzbach
informacni spole¢nosti, mimo jiné musi umoZnit odhlaseni se z odbéru dalsich zprav.

Za obchodni sdéleni se nepovaiuje e-mailova zprava pro zaméstnance & studenty JU posland
z univerzitnich nebo fakultnich e-mailovych adres, pokud pfimo souvisi s plnénim pracovnich ¢i
studijnich povinnosti pfijemct. Nejasné pfipady je vhodné pfed odeslanim zpravy konzultovat
s povéfencem pro ochranu osobnich ddajl.

Pro rozesilani hromadnych e-maili je vhodné vyuZivat distribuéni skupiny,*? které jsou definovany
na univerzitni ¢i fakultni Grovni a pravidelné aktualizovany na zdkladé aktualniho PPV, studia apod.

Nové distribuéni skupiny zfizuje provozovatel elektronické posty na zakladé poZadavkid a potfeb
uZivateld. ZaloZenim tymu nebo skupiny v Office 365 vznikd automaticky také distribuéni skupina,
kterou je mozné vyuzit ke komunikaci se €leny tymu nebo skupiny.

Clanek 5
Odesilani posty z aplikaci a servertl

Spravci server( a aplikaci mohou poZadat provozovatele elektronické posty o povoleni odesilani
posty ze serveru i aplikace.

Posta ze serverl a aplikaci musi byt smérovana pies servery elektronické posty urcené
provozovatelem.

Pokud pfijemci e-mailt odeslanych ze serveru ¢i aplikace maji na zpravy odpovidat, musi byt adresa
odesilatele ¢i adresa pro odpovéd nastavena na existujici univerzitni e-mailovou adresu {osobni,
sdilenou ¢&i sluZzebni). Pokud pfijemci na zpravu odpovidat nemaji, jako adresa pro odpovéd se
uvadi e-mailova adresa noreply@jcu.cz. Pfipadné odpovédi poslané na tuto adresu jsou
automaticky mazany.

22 skupina e-mailovych adres sloué¢end pod jednu adresu pougivand pro hromadné zasilani zpréav (nap¥. vedeni@ijcu.cz).
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€lanek 6
Zavéreénd ustanoveni

1. Toto rozhodnuti nabyva G¢innosti dne 2. éervna 2020.

prof. PhDr. Bohumil Jirousek, Dr., v. r.
rektor

Zpracoval: prorektor pro fizeni a vnéjsi vztahy
Rozdélovnik:  €lenové vedeni JU, dékani fakult JU, feditelé ostatnich sou¢asti JU






