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Opatreni rektora o procesu schvalovani navrhti smluv
na Jihoceské univerzité v Ceskych Budéjovicich

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Timto opatfenim se stanovuji jednotna pravidla pro proces schvalovani navrh( smluv, které jsou

v souladu s obecné zdvaznymi pravnimi predpisy i vnitfnimi pfedpisy a normami JihoCeské

univerzity v Ceskych Budé&jovicich (dale jen ,,JU“) pfedkladany k podpisu rektorovi nebo kvestorovi

JU, dékanovi fakulty JU nebo fediteli nefakultni soucasti JU (dale souhrnné jen , podepisujici

osoba“).

Toto opatreni se vztahuje i na navrhy dohod, jimiz se smlouvy dle pfedchoziho odstavce doplriuji,

méni, nahrazuji nebo rusi (tj. zejména navrhy dodatkd ke smlouvé nebo dohod o ukonceni

smlouvy). Hovofi-li se dale v textu tohoto opatieni o navrhu smlouvy, jsou tim mysleny i navrhy

téchto dohod.

Toto opatfeni se nevztahuje na:

- formuldrové objednavky,

- navrhy smluv ¢i dohod uzaviranych podle zdkona €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni
pozdéjsich predpisi

- navrhy smluv o feseni grantovych projekt Grantové agentury JU,

- navrhy dalSich smluv, o nichz tak stanovi podepisujici osoba.

Clanek 2
Predmét upravy

Navrh kazdé smlouvy predkladané k podpisu podepisujici osobé musi byt posouzen a schvalen

pfislusnymi zaméstnanci JU:

a) Navrhy veskerych smluv podléhaji posouzeni a schvaleni z hlediska ekonomického a pravniho.

b) Navrhy smluv odbératelskych (tj. smluv, na jejichZ zakladé ma byt JU poskytnuta urcita dodavka
¢i sluzba) podléhaji posouzeni a schvaleni rovnéz z hlediska povinnosti JU pfi zadavani
verejnych zakazek.

c) Navrhy smluv, jimiz ma byt sjedndna povinnost JU k poskytnuti finan¢niho plnéni nebo naopak
pravo JU na financni plnéni, podléhaji posouzeni a schvaleni rovnéz z hlediska financni
kontroly.
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Toto posouzeni a schvaleni se zaznamend do elektronické spisové obdalky.

2. Proces schvalovani navrhu smlouvy prostrednictvim elektronické spisové obdlky postupuje podle
nastaveného workflow, jehoz varianty se lisi v zavislosti na typu smlouvy a podepisujici osobé.

3. Za vyplnéni elektronické spisové obalky, zahajeni procesu schvalovani ndvrhu smlouvy i za
zajisténi navazujicich ukon( po podepsani navrhu smlouvy je zodpovédny predkladatel smlouvy.
Predkladatelem smlouvy se pro ucely tohoto opatfeni rozumi zaméstnanec JU, ktery predklada
navrh smlouvy k podpisu podepisujici osobé a ktery zpravidla zodpovida za naplfiovani a pribéh
predmétného smluvniho vztahu.

4. Elektronickd spisova obdlka je pfistupnd vaplikaci VERSO na této webové adrese
https://mis3.jcu.cz/simplifyworks/sml/contracts.

Clanek 3
Moznost odchylného postupu

1. Vpripadé Casové tisné, kdy hrozi nebezpeci z prodleni, mlizZe podepisujici osoba rozhodnout
o vyjimce z tohoto opatreni a predlozeny navrh smlouvy podepsat po konzultaci se zaméstnanci
opravnénymi k posouzeni navrhu z hlediska pravniho a z hlediska financ¢ni kontroly, s tim, zZe
spisova obalka bude doloZena dodatecné v listinné podobé (viz nasledujici odstavec).

2. V pfipadech, kdy je vyuziti elektronické spisové obalky z jakychkoli technickych ¢i jinych dllezitych
dlvodl nevhodné nebo nemozné, mize predkladatel vyplnit spisovou obalku v listinné podobé
a zajistit proces schvalovani navrhu smlouvy jejim prostfednictvim. Vzor spisové obalky v listinné
podobé je prilohou €. 1 tohoto opatreni.

Clanek 4
Zavérecna ustanoveni

1. Blizsi pokyny jsou uvedeny v Metodickém doporuceni k procesu schvalovani navrh(i smluv na JU,
které je zvefejnéné na Wiki JU (https://wiki.jcu.cz/HIavn%C3%AD _strana).

2. Timto opatfenim se rusi Opatfeni rektora ¢. R 350 ze dne 8. 3. 2017.
Toto opatfeni nabyva platnosti dnem zvefejnéni ve sbirce rozhodnuti a opatfeni rektora ve

verejné Casti internetovych stranek JU a ucinnosti nabude dnem 1. 8. 2024.

prof. Ing. Pavel Kozak, Ph.D., v.r.
rektor

Ptilohy:
Ptiloha ¢. 1: Vzor spisové obalky v listinné podobé

Zpracoval:  vedouci Utvaru pravniho
Rozdélovnik: vedeni JU, dékani fakult, feditelé ostatnich soucasti JU, tajemnici fakult
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