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Opatreni rektora k cerpani dovolené

V souladu s § 217 —219 zdkona €. 262/2006 Sb., zakoniku prace, ve znéni pozdéjsich pfedpisi oznamuiji,
Ze zaméstnanec Cerpd dovolenou v kalendarnim roce, za ktery mu na dovolenou vznikl narok, ledaze
v tom zaméstnavateli brani prekazky v praci na strané zaméstnance nebo naléhavé provozni divody.

S prihlédnutim k opravnénym zajmim zaméstnance se ¢ast nevyéerpané dovolené za kalendarni rok,
na kterou vzniklo pravo v pfislusném kalendainim roce a ktera presahuje 4 tydny a u akademickych
pracovnikd 6 tydnd (tj. 5 dni pro neakademické zaméstnance a 10 dni pro akademické pracovniky),
prevadi do nasledujiciho kalendarniho roku. Tuto ¢ast nevyéerpané dovolené zaméstnanec vycerpa do
31. 3. nasledujiciho roku.

Zaméstnanec do 30. 4. daného kalendarniho roku, ve kterém mu vznikl narok na dovolenou, predklada
nadrizené osobé plan (HR portal nebo jinou doloZitelnou formou) ¢erpani celého naroku na dovolenou.
Tento plan muze byt v prabéhu kalendarniho roku po dohodé s nadfizenou osobou upraven.

V pripadé, ze zaméstnanec Cerpa dovolenou, Zzadost provadi v HR portdlu. Pokud nema zfizen ptistup
do HR portalu, vypliuje pfilohu €. 1 Zadost o dovolenou, kterd ma v priloze €. 2 i anglickou verzi pro
cizince.

Dovolenou, na kterou zaméstnanci vznikl ndrok od 1. 1. 2021, ¢erpa v hodinach pouze ve vysi celé
smény nebo pll smény. Tato omezeni se vSak neuplatni, jde-li o zbyvajici ¢ast dosud nevycerpané
dovolené, kterd je kratsi neZ polovina smény (napf. v pfipadé skonceni pracovniho poméru).

Timto opatfenim se zruSuje Opatfeni rektora R 489 ze dne 4. ledna 2022.

Toto opatfeni rektora nabyva platnosti dnem zverejnéni ve sbirce rozhodnuti a opatreni rektora ve
verejné Casti internetovych stranek JU a Ucinnosti nabude dnem 1. Gnora 2025.

prof. Ing. Pavel Kozak, Ph.D.
rektor

Zpracovala: Ing. Vlasta Dolezalova, Ph.D., vedouci Utvaru personalniho

Rozdélovnik: dékani, kvestor, reditelé soucasti, které nejsou fakultami, vedouci zaméstnanci UGtvard
rektoratu

PFilohy: ¢. 1 Zadost o dovolenou

¢. 2 Zadost o dovolenou/Leave Request Form
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