Referent/ka oddéleni védy a vyzkumu

Co u nas budete délat

e Administrovat agendu univerzitnich grantovych projektt
(shromazdovani zadosti, informovani o vysledcich, evidence)

o SiFit védecké vyzvy, poskytovat informace Zadatel(im a
shromazdovat zadosti

e Spravovat agendu Védecké rady PFF (pfiprava podklad( pro
jmenovaci a habilitaéni fizeni, komunikace se ¢leny védecké rady a
hodnoticich komisi, servisni zajisténi zasedani védecké rady)

e Aktualizovat informace o védé a vyzkumu na webu PFF JU

e Provadét statistickou evidenci oddéleni Védy a Vyzkumu

Radi se potkame s clovékem, ktery ma:

e Minimalné stfedoskolské vzdélani (vysokoskolské vyhodou — pozice
je vhodnd i pro absolventy)

e Aktivni znalost MS Office

e Znalost AJ slovem a pismem minimalné na uUrovni B2; (na fakulté
pracuji zahrani¢ni zaméstnanci, projektové vyzvy jsou ¢asto v Al)

e Prozakaznické vystupovani

e Bezproblémové organizacni a komunikaéni dovednosti

e Proaktivni samostatny pfistup k plnéni pracovnich ukola

Na co se u nas muzete tésit
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e 80 -100% uvazek, smlouva na dobu urcitou s moznosti prodlouzeni
az na dobu neurcitou

e Flexibilni pracovni doba, 5 tydnU dovolené, vykonnostni odmény

e Prispévek na stravovani, zvyhodnéné mobilni tarify a bankovni
sluzby, moZnost vyuziti univerzitni Skolky
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e Jazykové a zaméstnanecké kurzy na rozvoj komunikacnich
schopnosti, jazykovych a dalSich znalosti
e Kreativni prostredi vysoké Skoly

Nastup je mozny ihned.

Pisemné prihlasky (Zivotopis a motivacni dopis) posilejte elektronicky na
jobs@prf.jcu.cz do 15. 7. 2024.
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