Referent / referentka na useku
podatelna

Pracovni napln

e komplexni zajistovani spisové sluzby a predarchivacni péce o dokumenty
e distribuce a pfijem listinnych zasilek z Ceské posty

e vedeni elektronické posty - vypravna, podatelna

e archivace

Pozadujeme

e stfedoskolské vzdélani s maturitou
e  znalost prace na PC
e  pecdlivost, zodpovédnost, samostatnost
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Pracovni Uvazek: plny, 40 hodin tydné
Pracovni pomér: doba urdita na 1 rok s tfrimésic¢ni zkusebni dobou,
moznost prodlouzeni na dobu neurcitou
Mzda: nastupni plat dle Mzdového predpisu JU v Ceskych

Budéjovicich (od 25 000 K¢, 4. tfida)

Pisemné prihlasky dolozené Zivotopisem a doklady o vzdélani zaslete
s oznacenim ,Referent/ka na useku ekonomickém” na e-mail:
msimandl@zsf.jcu.cz do 13. ledna 2025.
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