Referent / referentka
pro studium

Pracovni napln

e  zajistovani administrativni a organiza¢ni prace studijniho oddéleni
e organizacni zajisténi vyuky, tvorba rozvrhovych akci

e vedeni, zajiStovani a sprava studijni agendy, registrace student(

e komunikace se studenty

e administrace studijniho informa¢niho systému

Pozadujeme

e  strfedoskolské vzdélani s maturitou

e organizacni a koordina¢ni schopnosti

e  znalost prace na PC, znalost IS STAG vyhodou

e  pedlivost, zodpovédnost, samostatnost, pfijemné vystupovani

e  znalost prace ve vysokoskolském prostredi a zkuSenosti v oblasti studijni
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Nastup od: unor 2025
Pracovni Uvazek: plny
Pracovni pomér: doba ur¢ita na 1 rok s tfimési¢ni zkusebni dobou,
moznost prodlouzeni na dobu neurcitou
Mzda: nastupni plat dle Mzdového predpisu JU v Ceskych

Budéjovicich (od 26 000 K¢)

Pisemné pfihlasky dolozené Zivotopisem a doklady o vzdélani zaslete
s oznacenim ,Referent/ka pro studium” na e-mail: msimandl@zsf.jcu.cz
do 13. ledna 2025.
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