
 
 

 

 

Provozní asistent/ka děkana  
Pracovní náplň 
• administrativní zabezpečení celospolečenských projektů a projektů společenské 

relevance;  
• pravidelná kontrola a aktualizace webových stránek fakulty; 
• podpora anglicky vyučovaného magisterského programu „Fisheries and Protection of 

Waters“ – zajištění české podpory, získávání státních stipendií z různých zemí světa a 
navazování bilaterálních kontaktů v prioritních zemích; 

• rozvoj bilaterálních zahraničních vztahů v rámci komercializace aplikovaného výzkumu;   
• podpora ochrany duševního vlastnictví na fakultě; 
• podpora komercializace výrobků a služeb vznikajících na fakultě; 
• spolupráce s univerzitní Kanceláří transferu technologií; 
• spolupráce při sestavování plánu a realizace investic; 
• rozvoj a údržba ubytovacího fondu na fakultě;  
• technická podpora děkanátu, jednotlivých ústavů a Pracoviště správy a údržby majetku; 
• plnění úkolů spojených s chodem výzkumného centra CENAKVA; 
• komunikace a spolupráce s ostatními fakultami a rektorátem v rámci JU.  
 

Požadujeme 
• SŠ/VŠ vzdělání (ekonomického či administrativního směru výhodou); 
• anglický jazyk minimálně na úrovni B1 (slovem i písmem); 
• pracovní zkušenosti na administrativní či technické pozici výhodou; 
• organizační schopnosti, koncepční a analytické myšlení, schopnost týmové spolupráce; 
• spolehlivost, samostatnost, komunikativnost, pečlivost, schopnost práce ve stresu, 

aktivní přístup k práci a vysokou flexibilitu; 
• řidičský průkaz skupiny B – aktivní řidič/ka; 
• práce na PC (MS Office, specializované SW spojené s analýzou dat apod.); 
• trestní bezúhonnost. 
 

Nabízíme 
• zajímavou práci v oblasti administrativy, komercializaci a zahraničních vztahů;  
• příjemné pracovní prostředí v nově vybudovaných prostorách fakulty; 
• možnosti osobního i profesního rozvoje (např. kurzy angličtiny, specializovaná školení); 
• hrazené studijní pobyty v zahraničí díky programu Erasmus; 
• zaměstnanecké benefity: 5 týdnů dovolené, 4 dny indispozičního volna, příspěvek na 

stravování, příspěvek na důchodové připojištění, zvýhodněné mobilní volání či 
bankovní služby u partnerské banky. 

 

 
Nástup:                  duben 2025      
Pracovní úvazek:  1,0 
Mzda:                       35 000 – 37 000 Kč měsíčně (dle Mzdového předpisu JU), plus mimořádné 

čtvrtletní  odměny 
Místo výkonu:       Fakulta rybářství a ochrany vod, Zátiší 728/II, 389 01 Vodňany 
 
Strukturovaný životopis, motivační dopis a kopii dokladu o nejvyšším dosaženém 
vzdělání zasílejte Ing. Evě Slabší na e-mail: eslabsi@frov.jcu.cz nebo na adresu Fakulta 
rybářství a ochrany vod, děkanát FROV JU, Zátiší 728/II, 389 25 Vodňany, nejpozději do 
20. 2. 2025. 
Více informací na: https://www.frov.jcu.cz/cz/fakulta/volna-mista 
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