Referent/referentka

Ekonomického oddéleni Filozofické fakulty JU

Pracovni napln

kontrola naleZitosti icetnich dokladd, cestovnich pfikazd,
sledovani vyplacenych zaloh,

spoluprace pfi ucetni zavérce,

aktivni ucast na inventurach majetku,

spoluprace na projektech FF JU,

evidence dokladl ve spisové sluzbég,

archivace ucetnich pisemnosti.

Pozadujeme

° min. SS vzdélani ekonomického sméru,

° orientace v zakoné o Ucetnictvi ¢. 563/1991 Sb., orientace v zakoné o DPH,

e schopnost pracovat samostatné i v tymu, peclivost a flexibilita, ochota nést
zodpovédnost za svéfenou agendu a dale se rozvijet,

e organiza¢ni a komunikac¢ni schopnosti, pfijemné a vstficné vystupovani
vyhodou,

° znalost prace v MS OFFICE, zejména v MS Excel, MS Word,

e znalost anglického jazyka, zkuSenost s dalSimi informacnimi systémy (iFIS)
a znalost VS administrativy vyhodou.

Nabizime

e  zajimavou praci s moznosti osobniho a profesniho rozvoje,

e  perspektivu zaméstnani,

° zaméstnanecké kurzy, dalsi vzdélavani,

e  5tydnd dovolené, 4 dny indispozi¢niho volna,

e  zaméstnanecké benefity: prispévek na penzijni pfipojisténi nebo doplikové
penzijni spofeni, dotované stravovani, zvyhodnéné mobilni volani, bankovni
sluzby u partnerské banky, zvyhodnéné nakupy na Alza.cz a Datart; détska
skupina pro déti zaméstnancl pfimo v kampusu apod.

Nastup od: dle dohody

Pracovni uvazek: 1,00
Pracovni pomér: na dobu uréitou s moznosti prodlouzeni na dobu neurcitou
Mzda: dle Mzdového piedpisu JU

Strukturovany profesni zivotopis, kopii dokladu o nejvyssim dosazeném
vzdélani a motivac¢ni dopis zaslete na e-mail: hondlik@ff.jcu.cz do 30. 4. 2025.
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Jihoceska univerzita

Uchazedi, ktefi budou vybrani k osobnimu pohovoru, budou pisemné
informovani.

Filozoficka fakulta JU si vyhrazuje pravo zadného z uchazeca do pracovniho
poméru nepfiijmou nebo vybérové fizeni kdykoliv v jeho priibéhu zrusit.
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